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 ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΝΩΣΗ 
Ευρωπαϊκό Κοινωνικό 

Ταμείο 
 
 
Αθήνα,  07-12-2018   
Α.Π.: 3382       
 

 

Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή αιτήματος προς σύναψη 

σύμβασης μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου με Πτυχιούχο Ανώτατης 

Εκπαίδευσης, για την κάλυψη των αναγκών της Πράξης «Υποστήριξη της 

λειτουργίας των Δομών Διαχείρισης της Ανώτατης Σχολής καλών Τεχνών για την 

υλοποίηση παρεμβάσεων συγχρηματοδοτούμενων έργων» με MIS 5029179 στο 

πλαίσιο του ΕΣΠΑ 2014-2020. 

Για τις ανάγκες της Πράξης της Ανωτάτης Σχολής Καλών Τεχνών  με τίτλο: 

«Υποστήριξη της λειτουργίας των Δομών Διαχείρισης της Ανώτατης Σχολής καλών 

Τεχνών για την υλοποίηση παρεμβάσεων συγχρηματοδοτούμενων έργων» με 

Κωδικό ΟΠΣ 5029179 στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Ανάπτυξη Ανθρώπινου 

Δυναμικού, Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθησης 2014-2020», η οποία σύμφωνα με 

την με αρ. πρωτ. 2644/17.5.2008  απόφαση του Ειδικού Γραμματέα Διαχείρισης 

Τομεακών Ε.Π. του Ευρωπαϊκού Κοινωνικού Ταμείου (ΑΔΑ: ΨΨΣ9465ΧΙ8-312) 

εντάχθηκε στον Άξονα Προτεραιότητας 10 – «Τεχνική Υποστήριξη Εφαρμογής του 

Επιχειρησιακού Προγράμματος» 

 

ζ η τ ε ί τ α ι    η    ε κ δ ή λ ω σ η    ε ν δ ι α φ έ ρ ο ν τ ο ς 
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για Διοικητικό  προσωπικό με σκοπό την υλοποίηση των δράσεων του υποέργου 1 

της Πράξης.  Η χρονική διάρκεια υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του 

υποέργου είναι διετής και το έργο του συνεργάτη αναμένεται να ξεκινήσει το 

Ιανουάριο του 2019. Ο υποψήφιος που θα επιλεγεί,  θα υπογράψει σύμβαση 

έργου με τον ΕΛΚΕ της Ανωτάτης Σχολής Καλών Τεχνών μέχρι την ολοκλήρωση της 

Πράξης.  

Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος διενεργείται βάσει του νομικού 

πλαισίου που διέπει τα προγράμματα χρηματοδότησης του Ευρωπαϊκού 

Κοινωνικού Ταμείου - ΕΚΤ, όπως ισχύει, και τον Οδηγό Χρηματοδότησης και 

Διαχείρισης του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας της Ανωτάτης Σχολής 

Καλών Τεχνών. 

Παρακαλούνται οι ενδιαφερόμενοι/νες να μελετήσουν την απόφαση ένταξης και 

την περιγραφή του έργου, να λάβουν υπόψη τα απαιτούμενα και πρόσθετα 

προσόντα της θέσης, όπως αυτά περιγράφονται και να εκδηλώσουν το ενδιαφέρον 

τους υποβάλλοντας ηλεκτρονικά αίτηση και επισυνάπτοντας τα συνοδευτικά 

ψηφιοποιημένα έγγραφα που αποδεικνύουν τα αναγραφόμενα προσόντα τους. 

Καταληκτική Ημερομηνία Υποβολής Αιτήσεων την   21 η Δεκεμβρίου  2018. 

Η υποβολή υποψηφιότητας γίνεται με αποστολή email στην ηλεκτρονική διεύθυνση 

research@asfa.gr που διαχειρίζεται από τη Γραμματεία του Ειδικού Λογαριασμού 

Κονδυλίων και Έρευνας της ΑΣΚΤ. 

Οι ενδιαφερόμενοι καλούνται να υποβάλουν ηλεκτρονικά, επί ποινή αποκλεισμού, 

αίτηση για σύναψη σύμβασης μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου και η οποία 

πρέπει να περιέχει:  

1. Έντυπο Υποβολής Αίτησης, το οποίο επέχει θέση Υπεύθυνης δήλωσης του 

υποψηφίου, κατά το άρθρο 8 του Ν. 1599/1986.  

2. Βιογραφικό σημείωμα.  

3. Αντίγραφα τίτλων σπουδών (πτυχίο, μεταπτυχιακό, πτυχία ξένων γλωσσών 
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κ.α.).  

4. Βεβαιώσεις και στοιχεία που αποδεικνύουν τα απαραίτητα ζητούμενα 

προσόντα.  

5. Βεβαιώσεις και στοιχεία που αποδεικνύουν τα επιπρόσθετα βαθμολογούμενα 

προσόντα.  

Επισημαίνεται ότι στο ηλεκτρονικό αρχείο Υποβολής Αίτησης θα πρέπει να 

δηλώνονται, με ευθύνη του υποψηφίου: τα ατομικά στοιχεία, διεύθυνση 

επικοινωνίας, οι τίτλοι σπουδών, η επαγγελματική εμπειρία, καθώς και λίστα 

επισυναπτόμενων εγγράφων.  

Για τη δήλωση της επαγγελματικής εμπειρίας συμπληρώνονται τα πεδία: Επωνυμία 

φορέα απασχόλησης, Θέση, Αντικείμενο, Αριθμός πρωτοκόλλου, εφόσον υπάρχει, 

του σχετικού εγγράφου του φορέα, Οι ημερομηνίες έναρξης και λήξης της εκάστοτε 

σύμβασης απασχόλησης, Το αντίστοιχο χρονικό διάστημα προϋπηρεσίας 

εκφρασμένο σε μήνες και ημέρες. 

 Οι αιτήσεις των υποψηφίων  θα εξεταστούν και θα αξιολογηθούν από Επιτροπή 

Αξιολόγησης και οι επικρατέστεροι υποψήφιοι θα  κληθούν σε συνέντευξη 

αναφορικά με την προσωπικότητά τους και το αντικείμενο του υπό ανάθεση έργου.  

Οι ενδιαφερόμενοι/ες που δε θα έχουν καταθέσει όλα τα απαιτούμενα 

δικαιολογητικά, βάσει της αίτησής τους, το αργότερο μέχρι την προηγούμενη ημέρα 

της συνέντευξης ή δεν προσέλθουν αδικαιολογήτως στη συνέντευξη, κατόπιν 

κλήσης τους, απορρίπτονται. 

 

ΠΡΟΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ 

 

1. Οι ενδιαφερόμενοι/ες πρέπει να είναι έλληνες πολίτες ή πολίτες των κρατών 

μελών της Ευρωπαϊκής Ένωσης . Για τους πολίτες άλλων, πλην της Ελλάδας, 

κρατών απαιτείται αποδεδειγμένη άριστη γνώση της Ελληνικής γλώσσας. 

2. Οι ενδιαφερόμενοι/ες πρέπει να έχουν λάβει τους απαιτούμενους τίτλους 

σπουδών μέχρι και την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής της 
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αίτησης και γενικότερα να κατέχουν όλα τα απαιτούμενα προσόντα μέχρι 

και την εν λόγω ημερομηνία. Σε περίπτωση στην οποία οι τίτλοι σπουδών 

έχουν αποκτηθεί στην αλλοδαπή, πρέπει να υπάρχει πράξη αναγνώρισης 

από το ΔΙΚΑΤΣΑ ή πιστοποιητικό αναγνώρισης από το ΔΟΑΤΑΠ για την 

ισοτιμία και αντιστοιχία των τίτλων αυτών ή πράξη αναγνώρισης 

επαγγελματικής ισοτιμίας, από το Σ.Α.Ε.Ι. ή Σ.Α.Ε.Π., των τίτλων 

τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης. 

3. Οι άνδρες ενδιαφερόμενοι πρέπει να έχουν εκπληρώσει  τις στρατιωτικές 

τους υποχρεώσεις ή  νομίμως να έχουν  απαλλαγεί  αυτών ή εφόσον έχουν 

αναγνωρισθεί ως αντιρρησίες συνείδησης, να έχουν εκπληρώσει, σύμφωνα 

με τις ειδικές διατάξεις της στρατολογικής νομοθεσίας, άοπλη θητεία ή 

εναλλακτική πολιτική κοινωνική υπηρεσία. 

 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ 

 

Στο πλαίσιο υλοποίησης, με ίδια μέσα, του υποέργου 1 της Πράξης 

«Υποστήριξη της λειτουργίας των Δομών Διαχείρισης της Ανώτατης Σχολής καλών 

Τεχνών για την υλοποίηση παρεμβάσεων συγχρηματοδοτούμενων έργων», η 

Ανώτατη Σχολή Καλών Τεχνών  ως δυνητικός δικαιούχος, ενδιαφέρεται για τη 

σύναψη σύμβασης μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου με Πτυχιούχου Ανώτατης 

Εκπαίδευσης για τις ακόλουθες θέσεις: 

μια (1) θέση Στελέχους Οικονομικής Υποστήριξης Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων, 

Πανεπιστημιακής ή Τεχνολογικής  Εκπαίδευσης 

 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΝΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 

 

Η παρούσα Πράξη επικεντρώνεται σε ένα σχέδιο εφαρμογής δράσεων που 

συμβάλλουν στην ενίσχυση των συστημάτων και των διαδικασιών διαχείρισης και 

λειτουργίας του ΕΛΚΕ της ΑΣΚΤ. Στόχος των δράσεων αυτών είναι η ορθή, άμεση και 
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αποτελεσματική εφαρμογή του Επιχειρησιακού Προγράμματος ΑΝΑΔΕΔΒΜ της 

περιόδου 2014-20 που υλοποιείται στο Ίδρυμα. 

Δεδομένου ότι η ΑΣΚΤ προσπαθεί να μπει και πάλι σε μία φάση εξωστρέφειας, 

υλοποιώντας δράσεις, τόσο προγραμμάτων ακαδημαϊκού χαρακτήρα, δηλαδή 

εκπαίδευση προπτυχιακού και μεταπτυχιακού κύκλου, δια βίου Μάθησης, 

κατάρτισης, όσο και προγραμμάτων εικαστικού και πολιτιστικού χαρακτήρα, ο ΕΛΚΕ 

έχει την ανάγκη αναβάθμισης και υποστήριξης της δομής και των συστημάτων του. 

Οι παρεμβάσεις που θα υλοποιηθούν μέσω του συγκεκριμένου σχεδίου είναι η 

ενδυνάμωση του ανθρώπινου δυναμικού του ΕΛΚΕ με εξειδικευμένους εξωτερικούς 

συνεργάτες, αναμόρφωση – επικαιροποίηση του οδηγού χρηματοδότησης, αλλά και 

η αναβάθμιση του πληροφοριακού - λογιστικού του συστήματος διαχειριστικής 

υποστήριξης, Επιπλέον, θα γίνουν οι κατάλληλες ενέργειες ώστε να αποκτήσει ο 

ΕΛΚΕ, με τη νέα του σύνθεση που θα αποτελεί και την Ομάδα Έργου, πιστοποιήσεις 

προτυποποίησης διαδικασιών, απλοποίηση εσωτερικών διαδικασιών κλπ. 

 

Το φυσικό αντικείμενο του  υποέργου 1 είναι μέσω της υποστήριξης του 

ανθρώπινου δυναμικού του ΕΛΚΕ να εξασφαλιστεί η απρόσκοπτη και 

αποτελεσματική εφαρμογή του Επιχειρησιακού Προγράμματος ΑΝΑΔΕΔΒΜ της 

περιόδου 2014-2020 που υλοποιείται στην ΑΣΚΤ. Το υποέργο 1 εστιάζει σε τρεις 

δράσης υποστήριξης που αποτελούν διακριτές ενότητες - πακέτα εργασίας (ΠΕ): 

       ΠΕ1.    Πρόσληψη εξειδικευμένων εξωτερικών συνεργατών για την παροχή 

νομικών και διαχειριστικών - διοικητικών υπηρεσιών προς τον ΕΛΚΕ. Επίσης, σε 

συνέργεια της διευρυμένης ομάδας έργου του ΕΚΛΕ με τεχνικό σύμβουλο θα 

πραγματοποιηθεί αναμόρφωση – επικαιροποίηση του οδηγού χρηματοδότησης. 

       ΠΕ2.     Υλοποίηση δράσεων εκπαίδευσης και κατάρτισης των υφιστάμενων 

στελεχών σε νεωτερικού τύπου εργαλεία διαχείρισης και διοίκησης. Επίσης, θα 

δοθεί η δυνατότητα μέσω της δράσης αυτής για συμμετοχή στελεχών του ΕΛΚΕ και 

ακαδημαϊκών συνεργατών σε συναντήσεις εργασίας, συνόδους, επιτροπές 

παρακολούθησης, ημερίδες, συνεδριάσεις, σεμινάρια, forum, συμμετοχή σε 
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τεχνικές συναντήσεις, κλπ που πραγματοποιούνται εκτός Αθηνών και αφορούν την 

υλοποίηση του Επιχειρησιακού Προγράμματος ΑΝΑΔΕΔΒΜ. 

       ΠΕ3.     Αναβάθμιση και συντήρηση της πληροφοριακής υποδομής και του 

λογιστικού συστήματος παρακολούθησης και διαχειριστικής υποστήριξης του 

Ειδικού Λογαριασμού της ΑΣΚΤ, με σκοπό την πληρέστερη και χρονικά συντομότερη 

εφαρμογή των προβλεπόμενων διαδικασιών του Συστήματος Διαχείρισης και 

Ελέγχου (ΣΔΕ) 2014-2020. 

ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ 

 

Στέλεχος Οικονομικής – Διοικητικης Υποστήριξης 

Απαραίτητα Προσόντα 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου ή ΑΤΕΙ. 

 Πιστοποιημένη Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: Επεξεργασία 

Κειμένου, Υπολογιστικά Φύλλα και Υπηρεσίες Διαδικτύου. 

 

Συνεκτιμώμενα (Μοριοδοτούμενα) Προσόντα 

 Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών συναφής με το ευρύτερο αντικείμενο της 

θέσης. 

 Προϋπηρεσία σε συναφές αντικείμενο με τη θέση, όπως αυτό περιγράφεται: 

- Διοικητική - Οικονομική Υποστήριξη Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων 

- Επεξεργασία και υποβολή δελτίων στο ολοκληρωμένο πληροφοριακό 

σύστημα του ΕΣΠΑ 

 Αποδεδειγμένα  Καλή, Πολύ καλή ή Άριστη γνώση της Αγγλικής Γλώσσας. 
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Αποδοχές και Ώρες - Ημέρες - Μήνες Απασχόλησης στο Έργο 

 

Θέση 

Πλήθο
ς 

Θέσε
ων 

Ώρες 
Ημερήσιας 
Απασχόλησ

ης 

Ημέρες 
Εβδομαδιαί

ας 
Απασχόλησ

ης 

Συνολικό 
Μηνιαίο 

Κόστος που 
βαρύνει την 

Πράξη 

Συνολικό 
Κόστος που 

βαρύνει 
την Πράξη 

Στέλεχος  1 8 5 1,500 € 22,500 € 

 

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ 

 

 Η αξιολόγηση των υποψηφιοτήτων θα γίνει από τριμελή επιτροπή 

αξιολόγησης. Η διαδικασία αξιολόγησης των προτάσεων  θα γίνει σε δυο στάδια:  

α) Προκριματικό στάδιο, όπου η επιτροπή θα αξιολογήσει τις αιτήσεις ως προς τα 

απαραίτητα και τα συνεκτιμώμενα προσόντα των υποψηφίων, όπως αυτά 

αναγράφονται πιο πάνω βάσει των υποβληθέντων στοιχείων. 

Επισημαίνεται ότι, οι αιτήσεις υποψηφίων που δεν πληρούν τα απαραίτητα  

προσόντα, όπως αυτά ορίζονται, θα αποκλείονται από την περαιτέρω διαδικασία 

αξιολόγησης. Τα συνεκτιμώμενα προσόντα αξιολογούνται μόνο υπό την 

προϋπόθεση ότι οι αιτήσεις των υποψηφίων πληρούν τα απαραίτητα προσόντα 

όπως αυτά περιγράφονται. 

β) Τελική επιλογή. Στο στάδιο αυτό η τριμελής επιτροπή καταρτίζει αξιολογικό 

πίνακα και κατόπιν καλεί και διενεργεί προσωπική συνέντευξη των επικρατέστερων 

υποψηφίων. Μετά την ολοκλήρωση των συνεντεύξεων καταρτίζεται ο τελικός 

αξιολογικός πίνακας και καθορίζεται ο επικρατέστερος υποψήφιος για κάθε θέση.  
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Ο τελικός αξιολογικός πίνακας αναρτάται στην ιστοσελίδα της ΑΣΚΤ και κατόπιν 

δίνεται πενθήμερη διορία κατάθεσης ενστάσεων. Σε περίπτωση ύπαρξης 

ενστάσεων επί του τελικού αξιολογικού πίνακα, θα καταρτιστεί τριμελής επιτροπή 

ενστάσεων, η οποία θα εξετάσει τα αιτήματα των υποψηφίων όπως αυτά θα 

αναφέρονται στις ενστάσεις τους και θα αποφανθεί επ’ αυτών, προκειμένου να 

οριστικοποιηθεί ο τελικός αξιολογικός πίνακας. 

 Αν κατά την διάρκεια υλοποίησης του έργου λυθεί η σύμβαση κάποιου 

μέλους της ομάδας έργου, για οιονδήποτε  λόγο, δε θα δημοσιευτεί νέα πρόσκληση, 

αλλά θα συναφθεί σύμβαση με τον αμέσως επόμενο διαθέσιμο υποψήφιο του 

τελικού αξιολογικού πίνακα. 

 

Για περισσότερες πληροφορίες ή διευκρινίσεις οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 

υποβάλλουν το αίτημά τους ηλεκτρονικά στη διεύθυνση  dalevizopoulos@asfa.gr 

 

 

 

Η ΥΠΕΥΘΥΝΗ 

Της Πράξης 

 

 

 

  Αναπλ. Καθηγήτρια 

 

 

Σοφία – Λαμπρινή Ντενίση 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΜΟΡΙΟΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ ΕΠΙΠΡΟΣΘΕΤΩΝ ΠΡΟΣΟΝΤΩΝ 
 

 

Α/Α ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΜΕΓΙΣΤΗ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ 

1 

Αποδεδειγμένη επαγγελματική ενασχόληση με τα αντικείμενα 
της θέσης. Ο μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας 

που λαμβάνεται υπόψη είναι οι σαράντα (40) μήνες, επιπλέον 
των μηνών εμπειρίας που είναι προαπαιτούμενοι. 

Για κάθε μήνα εμπειρίας, ο υποψήφιος λαμβάνει 1 μόριο. 

40 μόρια 

2 Γνώση της Αγγλικής Γλώσσας 
Καλή:     3 μόρια 

Πολύ καλή:  5 μόρια 
Άριστη:   10 μόρια 

3 Μεταπτυχιακό τίτλο σπουδών συναφή με το αντικείμενο. 20 μόρια 

4 
Συνέντευξη με ερωτήσεις που θα αφορούν την 

προσωπικότητα του Υποψηφίου και το αντικείμενο του υπό 
ανάθεση έργου. 

40 μόρια 

ΑΔΑ: Ψ3ΗΥ46Ψ8ΝΖ-52Η
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